Formulierungshilfen
	Betreff


	Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als …

Bewerbung als Zahnarzthelferin

Ihre Anzeige in der … Zeitung vom …

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur …

Ich möchte Industriekauffrau werden – Sie haben den Ausbildungsplatz

Ihre Stellenanzeige in der … Zeitung vom …

Ausbildung zur Bankkauffrau



	Anrede


	Sehr geehrte Damen und Herren,

Sehr geehrte Frau Dr. Schneider,

Sehr geehrter Herr Bauer,



	Einleitung

und 

Anforderungen


	Vom Berufsberater der Agentur für Arbeit habe ich erfahren, dass Sie Auszubildende für den Beruf … einstellen. Ich bewerbe mich bei Ihnen um einen solchen Ausbildungsplatz zum …

Haben Sie vielen Dank für die ausführliche Beschreibung des Ausbildungsplatzes als … Nach unserem Telefongespräch vom … bin ich sicher, dass es richtig ist, sich bei Ihnen zu bewerben.

Sie suchen eine aufgeschlossene und flexible Auszubildende, die mit Einsatzfreude und Leistungsbereitschaft eine Berufsausbildung absolviert.

Sie suchen einen Auszubildenden, der sich für Turnen und Sport interessiert. Seit langem hege ich den Wunsch, einen Beruf zu erlernen, in dem ich meine Neigungen und Fähigkeiten verwirklichen kann.

Von der Agentur für Arbeit … habe ich erfahren, dass Sie zum … einen Ausbildungsplatz anbieten. Sicher wünschen Sie sich eine/einen Auszubildende/Auszubildenden, die/der bereits einige Fertigkeiten in Textverarbeitung nachweisen kann, über ausgezeichnete Deutschkenntnisse, gute Umgangsformen und Teamgeist verfügt.

Mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige in der … Zeitung gelesen und möchte mich Ihnen vorstellen.

Sie suchen eine Auszubildende mit schneller Auffassungsgabe, sicherem Zahlenverständnis, Kontaktfreude und Organisationstalent.

Für mich gibt es schon seit langem nur einen Berufswunsch: Ich möchte Goldschmiedin werden.
Sie suchen eine zuverlässige Sekretärin, die nicht nur selbständig die üblichen Sekretariatsaufgaben erledigt, sondern auch sachbezogene Aufgaben eigenverantwortlich bearbeitet.



	Praktikum

Hobbys

Freizeit


	Während eines Praktikums … habe ich mich ausführlich über das Berufsbild … informiert. Bei dieser Tätigkeit sprechen mich vor allem das abwechslungsreiche Aufgabengebiet und der Kundenkontakt an. Dies hat meinen Wunsch verstärkt, diesen Beruf in Ihrer/Ihrem … zu erlernen.
Über ein Praktikum in … habe ich bereits erste Eindrücke über das Berufsbild und die Arbeitsanforderungen gesammelt. Da ich sehr aufgeschlossen und kontaktfreudig bin, freue ich mich auf die Kundenberatung und 
–betreuung. Auch meine Sprach- und Computerkenntnisse kann ich sicher gut in die Arbeit einbringen.

Im Rahmen eines Schulpraktikums habe ich mir schon spezielle Kenntnisse über … angeeignet.

Auch in meiner Freizeit beschäftige ich mich mit … Mit großem Engagement bin ich deshalb seit langem ehrenamtlich im … tätig.

In meiner Freizeit … Außerdem …

Zu meinen Hobbys zählen … Außerdem …



	Einschätzung


	Ich glaube, damit Ihrem Anforderungsprofil gerecht zu werden, und bewerbe mich deshalb um eine Ausbildungnsstelle zur/zum … in Ihrem Hause.

Ich bin davon überzeugt (glaube – bin mir sicher), dass meine Kenntnisse Ihren Vorstellungen entsprechen.

Ich bin davon überzeugt (glaube – bin mir sicher), dass ich den Anforderungen gerecht werde.



	Schulabschluss

Berufsweg


	Zurzeit besuche ich die … der … Schule in … Im Juli 20** werde ich die Schule mit dem/der … verlassen.
Nach dem Besuch der … Schule wechselte ich auf die … Schule. Hier sind meine leistungsstarken Fächer … Meinen Abschluss … werde ich im Sommer 20** machen.

Zurzeit besuche ich die … Schule in … Im Juli des nächsten Jahres werde ich die Schule mit der/dem … abschließen. Neben guten Noten in … und … liegen meine Stärken besonders im … Bereich. Diese Fähigkeiten möchte ich gerne beruflich nutzen.

Zurzeit besuche die die … Klasse der … Schule in …, die ich im Juli 20** mit dem Abschluss der/dem … verlassen werde.

Ich besuche zurzeit die … der … Schule in … und werde diese im Sommer nächsten Jahres mit der/dem … abschließen. Danach möchte ich sehr gerne bei Ihnen die Ausbildung zur/zum … beginnen. Über einen positiven Bescheid freue ich mich sehr.

Wie Sie meinen Unterlagen entnehmen können, habe ich in den Fächern … und … sehr gute Leistungen gezeigt. Außerdem habe ich im letzten Jahr an einem Kurs für … teilgenommen. Mir gefallen besonders organisatorische Tätigkeiten und ich wünsche mir ein vielseitiges Arbeitsfeld.

Nach dem/der … begann ich meine Ausbildung als Industriekauffrau.



	Vorstellungsgespräch


	Ich freue mich auf ein Vorstellungsgespräch bei Ihnen.

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich.

Ich freue mich, wenn Sie an meiner Bewerbung Interesse haben und mich zu einem Vorstellungsgespräch einladen.

Ich  freue mich, Sie und meinen zukünftigen Ausbildungsplatz persönlich kennen zu lernen.

Gern komme ich zu einem persönlichen Gespräch. Über eine positive Antwort von Ihnen freue ich mich sehr.

Ich freue mich, wenn Sie mir Gelegenheit zu einem Vorstellungsgespräch geben.

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr und bedanke mich für Ihr Interesse.

Habe ich Ihr Interesse geweckt? In einem persönlichen Gespräch erfahren Sie mehr über mich. Ich würde mich sehr darüber freuen.

Darf ich mich bei Ihnen vorstellen?
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