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Weitere Gestaltungsvorschläge
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Kaufménnische Schule Irgendwo
Herm Hanges Rechner
Tannenwe 43

71522 Irgendwo

1

1
26. Juni 20..
1
1
Entschuldigung
1
1
Sehr geehrter Herr Rechner,
. 1
Zellenanfang von der oberen Tab-stopp auf 10,'6 cm leider konnte ich am 25. Juni .... nicht an der Priifung in Textverarbeitung teilnehmen. Am
Tag vor der Prifung habe ich mir bei einem iel den Daumen sodass
B |aﬂka’|{e bei 5’08 cm ich nicht in der Lage war, am PC mit der 10-Finger-Tastmethode zu schreiben. Ein arzt-

liches Attest liegt diesem Schreiben bei.

1
Bitte teilen Sie mir den Termin der Nachpriifung so schnell wie méglich mit. Vielen Dank.
1
Freundliche GriBe
Irene Schuller 1
1
Ahornweg 18 Anlage
71522 Irgendwo 1 arztliches Attest
\/
1 Inr Zeichen:
1 Ihre Nachricht vom:
1
Kaufménnische Schule Irgendwo Telefon: 07191 68822
Herrn Hannes Rechner Telefax: 07191 68824
Tannenweg 43 E-Mail: irene.schuller-wvd@t-online.de
71522 Irgendwo Internet: www.irene-schuller-wvd.de
1 Datum: 2001-06-26
1
1
Entschuldigung
1

1
Sehr geehrter Herr Rechner,
1

leider konnte ich am 25. Juni 2001 nicht an der Prifung in Textverarbeitung teilnehmen. Am
Tag vor der Prifung habe ich mir bei einem Volleyballspiel den Daumen verstaucht, sodass ich

nicht in der Lage war, am PC mit der 10-Finger-Tastmethode zu schreiben. TiPP: Bei Verwendung von Fensferbriefhiillen kann

1

Bitte teilen Sie mir den Termin der Nachpriifung so schnell wie méglich mit. Vielen Dank. R 7

1 die Absenderangabe ergénzt werden.
Freundliche GriBe

1

1
Anlage
1 arztliches Attest
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71522 Irgendwo Internet: www.irene-schuller-wvd.de
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1 Datum: 2001-06-26
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Beispiele für die Gestaltung der Absenderangabe





Beispiel 1





Bewerbungsschreiben, Kündigungsschreiben und ähnliche Schreiben sollten normgerecht angefertigt werden.





Ansonsten sind Privatbriefe etwas Individuelles, was eine freie Gestaltung zulässt.
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Weitere Gestaltungsmöglichkeiten Privatbrief.doc
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